Pravilnik o provedbi nabave robe, usluga i radova na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi — jednostavne nabave Psihijatrijske bolnice za djecu i mladez, koji je donijelo Upravno
vijece na 99. sjednici odrzanoj dana 21. srpnja 2026. godine.

PRAVILNIK O PROVEDBI NABAVE ROBE, USLUGA I RADOVA NA
KOJE SE NE PRIMJENJUJE ZAKON O JAVNOJ NABAVI -
JEDNOSTAVNE NABAVE

Op¢e odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi nabave robe, usluga i radova na koje se ne primjenjuje Zakon o
javnoj nabavi — jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Perilnik) ureduju se pravila uvjeta
pripreme i provedbe postupka jednostavne nabave koju provodi javni naruéitelj radi sklapanja
ugovora o nabavi robe, usluga i radova do vrijednosti pragova iz ¢1.12. st.1. Zakona o javnoj
nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), odnosno za nabavu robe i usluga te provedbu projektnih
natje¢aja do 50.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 eura (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava).

Prilikom provedbe postupaka iz &l. 1. ovog stavka, u svrhu u¢inkovite, ekonomiéne i svrhovite
nabave, obavezno je primjenjivati i druge vaZe¢e zakone. podzakonske akte, upute, odluke i
pravilnike koji ureduju podruéja povezana s predmetom nabave te postivati naela navedena u
¢l. 4. Zakona.

Jednostavne nabave koje se provode u okviru projekata sufinanciranih iz europskih i drugih
fondova, provode se u skladu s pravilima programa primjenjivim na pojedini projekt i u skladu
s obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima.

Predmet nabave i procijenjena vrijednost
Clanak 2.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nagin koji predstavlja
tehniCku, oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu te koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pogetka postupka, temelji
se na ukupnoj vrijednosti nabave (ukljutuje sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora ili
videkratno izdavanje narudZbenica) te se izrazava bez poreza na dodanu vrijednost.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi
ili postupaka propisanih ovim Pravilnikom.



Plan nabave i registar ugovora
Clanak 3.

Sukladno élanku 28. Zakona, Naruditelj (u daljnjem tekstu: Bolnica) donosi Plan nabave za
proradunsku/poslovnu godinu te ga aurira kao i registar ugovora o javnoj nabavi a sve sukladno
propisima kojima se ureduje Plan nabave.

U Planu nabave i registru ugovora navode se samo predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka
ili veéa od 5.000,00 eura.

Komunikacija Bolnice i gospodarskih subjekata

Clanak 4.

.y

Bolnica i gospodarski subjekti komuniciraju i razmjenjuju podatke elektroni¢kim sredstvima
komunikacije.

Sukob interesa

Clanak 5.

Na sukob interesa na odgovaraju¢i se naéin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Pokretanje i priprema postupaka jednostavne nabave
Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave pocinje donoSenjem interne Odluke o provedbi postupka
jednostavne nabave uz imenovanje ovlastenih predstavnika Bolnice za pojedinacni postupak
jednostavne nabave uz prilog pripadaju¢e dokumentacije za provedbu postupka na nacin opisan
u ¢lanku 2.

Odluka o provedbi jednostavne nabave na koju se ne primjenjuje Zakon obavezno sadrZi:

- Naziv predmeta i procijenjenu vrijednost nabave

- Evidencijski broj nabave i oznaku iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave CPV

- Mjesto i rok ispunjenja te ostale bitne uvjete za nabavu

- Navod o tome koliko je gospodarskih subjekata potrebno pozvati za dostavu ponuda
- Navod o tome sklapa li se ugovor ili se izdaje narudZbenica

Nakon potpisa Odluke pokreée se priprema i provedba postupka jednostavne nabave.



Nabava robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 15.000,00 eura
Clanak 7.

Za nabave manje od 5.000,00 eura, prije izdavanja narudZbenice ili sklapanja ugovora potrebno
je prikupiti jednu ponudu gospodarskog subjekta za koju rok za dostavu ne moze biti kra¢i od
3 radna dana.

Za nabave jednake ili veée od 5.000,00 eura, a manje od 15.000,00 eura (za dostavu kojih rok
ne moze biti kra¢i od 5 radna dana) Bolnica moZe prikupiti jednu ponudu, objaviti poziv na
dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama ili u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave.

Odabranom ponuditelju izdaje se narudZbenica ili se, ovisno o predmetu nabave, sklapa ugovor
0 nabavi.

Narudzbenica obavezno sadrZi podatke o: mjestu troska, vrsti robe/usluge/radova koje se
nabavljaju (uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih cijena te ukupnih
cijena), roku i mjestu isporuke, roku plaéanja. gospodarskom subjektu/dobavljacu 1 osobi koja
je narudZbenicu izdala.

Nabava robe, usluga i radova ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 15.000,00
eura, a manja od 25.000,00 eura za robu i usluge i manja od 45.000,00 eura za radove

Clanak 8.

Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 15.000,00 eura,
a manja od 25.000.00 eura za robu i usluge i manja od 45.000,00 eura za radove, provode se
putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave (dalje u tekstu:
EOJN RH) pozivanjem u pravilu najmanje tri gospodarska subjekta na dostavu ponude.

Nabava robe, usluga ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veé¢a od 25.000.00 eura za robu
i usluge, odnosno 45.000,00 eura za radove

Clanak 9.

Postupci_jednostavne nabave tija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 25.000.00 eura
za robu i usluge te ve¢a od 45.000,00 eura za radove provode se putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH javnom objavom Poziva na dostavu ponuda.

Clanak 10.

Iznimno od ¢lanka 8. i 9. ovog Pravilnika, Bolnica moZe provesti postupak jednostavne nabave
slanjem Poziva na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu:



a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da po&etni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuiti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, 1 to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnitkih razloga predmet nabave moZe isporuiti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuZno radi zastite iskljudivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnidtva

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Bolnica nije mogla predvidjeti niti
na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz prethodnog stavka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

SadrZaj poziva na dostavu ponuda

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave iz &lanka 8. i 9. ovog Pravilnika zapodinje slanjem Poziva za
dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponude sadrZi minimalno:

1. podatke o Naruéitelju

2. ime, prezime, broj telefona i adresu e-poste kontakt osobe Naruditelja

3. naziv, opis i tehni¢ku specifikaciju predmeta nabave

4. procijenjenu vrijednost nabave

5. kriterij za odabir ponude

6. rok podetka i zavrietka isporuke robe, pruzanja usluge ili izvodenja radova
7. mjesto isporuke robe, pruZanja usluge ili izvodenja radova

8. rok, nadin i uvjete placanja

9. trokovnik

10. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti

11. naéin 1 rok dostave ponuda

12. mreZne stranice na kojima se moZe preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno
13. druge potrebne podatke.

Poziv na dostavu ponuda moze sadrZavati i pripadaju¢u dokumentaciju o nabavi te troSkovnik
ukoliko je to primjenjivo. Troskovnik ili specifikacija roba, usluga i radova koje izraduje
Bolnica u pozivu na dostavu ponuda sastoji se od jedne ili vise stavki. Ponuditelji su obvezni
ispuniti sve stavke trodkovnika ili specifikacije.



Bolnica u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete pravne i poslovne, financijske te
tehnicke i struéne sposobnosti koje ponuditelj mora dokazati, kao i naéine te razloge iskljucenja
ponuditelja.

Bolnica u Pozivu na dostavu ponuda moZe odrediti osnove za iskljucenje, kriterije za
kvalitativni odabir gospodarskih subjekata te traziti jamstva — ovisno o sloZenosti predmeta
nabave i procijenjenoj vrijednosti, a uzimajudi u obzir odgovarajuce odredbe Zakona.

Sve dokumente koje Bolnica zahtijeva, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. a
ukoliko Bolnica zatraZi, izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti izvornike ili ovjerene preslike
na uvid.

Kriterij odabira ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. U slucaju
primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni Kriteriji
temeljem kojih ¢e se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehni¢ka i estetska vrijednost,
organizacija i kvalifikacija osoblja i sli¢no) te nac¢in njihova bodovanja.

-

Nacin dostave 1 zaprimanja ponuda
Clanak 12,

Rok za dostavu ponuda odreduje Bolnica u pozivu na dostavu ponuda u svakom konkretnom
sluéaju, sukladno sloZenosti predmeta nabave i svojim potrebama.

Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 (pet) radnih dana od dana objave Poziva na
dostavu ponuda. Iznimno. rok za dostavu ponuda mozZe biti i kra¢i od 5 (pet) radnih dana u
slu¢aju Zurnosti, pod uvjetom da je kraéi rok po ocjeni ovladtenih predstavnika naruditelja
dovoljan za dostavu ponuda.

Bolnica moZe tijekom roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti Poziv na dostavu ponuda.
U slucaju izmjene ili dopune Poziva na dostavu ponuda, izmjena odnosno dopuna objavljuje se
u modulu jednostavne nabave EOJN RH, odnosno dostavlja gospodarskim subjektima kojem
Je upucen Poziv na dostavu ponude. Ako je izmjena ili dopuna bitna za izradu ponude Bolnica
¢e primjereno produziti rok za dostavu ponuda.

Izmjena i /ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.
Otvaranje ponuda
Clanak 13.
Javno otvaranje ponuda provodi se u postupku iz &lanka 9. ovog Pravilnika.

U postupku iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika provodi se otvaranje ponuda dostupno iskljugivo
gospodarskim subjektima koji su podnijeli ponudu.



Sustav EOIN RH automatski otvara ponude po isteku roka za njihovu dostavu. bez potrebe za
intervencijom Bolnice i pritom generira Zapisnik o otvaranju ponuda.

U slutajevima kada Bolnica zahtijeva dostavu dijelova ponude fizickim putem (npr. jamstva ili
uzorci), sustav otvara samo elektronitke dijelove ponuda, dok Bolnica evidentira pristigle
fizicke dijelove u zapisniku generiranom u sustavu EOJN RH.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda nece se razmatrati.

Pregled i ocjena ponuda
Clanak 14.
Pregled i ocjena ponuda provodi se u sustavu EOJN RH.

Ponude se pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda,
odnosno Poziva na dostavu ponude odabranim gospodarskim Subjektima.

Ako su informacije ili dokumentacija koju je ponuditelj dostavio Bolnici nepotpune, nejasne ili
pogresne ili se takvima €ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Bolnica moZe, poStujuci
nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, pojasni,
upotpuni ili dostavi informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku, koji ne moZe biti kraci
od tri (3) radna dana, osim u sludaju iznimne Zurnosti kada se moZe odrediti i kra¢i rok.

O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik koji se objavljuje zajedno s Odlukom
0 odabiru ponude ili poni$tenju postupka.

Zapisnik u pravilu sadrZi:

- podatke o predmetu nabave,

- popis zaprimljenih ponuda,

- pregled ispunjavanja uvjeta,

- prikaz ocjene ponuda,

- obrazloZenje odabira ili ponistenja.

Zapisnik potpisuju ovlasteni predstavnici Bolnice.

Kriterij za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odabir kriterija
naveden je u svakom Pozivu na dostavu ponuda uvaZavajuci specifi¢nost predmeta nabave.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda u skladu s kriterijem za odabir, a na prijedlog
ovlastenih predstavnika, ravnatelj Bolnice donosi Odluku o odabiru ponude ili ponistenju
postupka.



Dono3enje odluke o odabiru ili poniStenju
Clanak 15.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, ovlastena osoba Bolnice donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a ako postoje razlozi za
ponistenje postupka, donosi se Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Bolnica je ovlastena u svako vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave, odnosno ne odabrati nijednu zaprimljenu ponudu, bez ikakvih
obveza ili naknada prema ponuditeljima.

Za donosdenje Odluke o odabiru ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Bolnica ¢e odabrati ranije zaprimljenu ponudu.

Odluka o odabiru ponude dostavlja se svim ponuditeljima putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH.

Uvid u ponude
Clanak 16.

U postupku iz &lanka 8. i 9. ovog Pravilnika ponuditelj ima pravo uvida u ponude drugih
ponuditelja.

Zahtjev za uvid u ponude moZe se podnijeti Bolnici nakon dostave Odluke o odabiru ponude
ili ponistenju postupka.

Bolnica ¢e omogu¢iti uvid u ponude do kraja prvog iduéeg radnog dana od dana zaprimanja
zahtjeva iz stavka 2. ovog ¢lanka.

Pravna zastita
Clanak 17.

Protiv Odluke o odabiru ponude ili Odluke o ponistenju donesene u postupku jednostavne
nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura nije dopustena zalba ni
prigovor.

Protiv Odluke o odabiru ponude ili Odluke o poniitenju donesene u postupku jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura nije dopustena alba, ali ponuditelj koji
je sudjelovao u postupku i koji ima pravni interes za dobivanje ugovora o nabavi moZe izjaviti
Prigovor.



Rok za izjavljivanje prigovora iznosi tri dana od dana dostave Odluke o odabiru ponude
odnosno Odluke o ponistenju. '

Prigovor mora sadrZavati najmanje:

1. podatke o podnositelju prigovora

2. oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN
RH)

3. navod na koju Odluku se prigovor odnosi

4. kratko obrazloZenje &injenica i navoda na kojima se prigovor temelji

Ako prigovor sadrzava nedostatak koji onemoguéuje postupanje po prigovoru, odnosno ako je
nerazumljiv ili nepotpun, Bolnica ¢e putem Modula jednostavne nabave pozvati podnositelja
prigovora da u roku od 3 dana otkloni nedostatak.

Bolnica moZe odbaciti prigovor ako je nepravodoban, nedopusten, podnesen od neovlastene
osobe, neosnovan ili ako nedostaci prigovora nisu otklonjeni u ostavljenom roku.

Ako usvoji prigovor izjavljen protiv Odluke o odabiru ponude-Bolnica moZe ponistiti Odluku
o odabiru ponude te naloZiti ponovno provodenje pregleda i ocjene ponuda.

Ako usvoji prigovor izjavljen protiv Odluke o ponistenju Bolnica moZe ponistiti QOdluku o
ponidtenju te naloZiti nastavak postupka.

Prilikom donoSenja Odluke o prigovoru vodit ¢e se briga 0 zastiti javnog interesa.

Odluka o prigovoru dostavlja se svim gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku
putem modula jednostavne nabava u EOJN RH.

Sklapanje ugovora o nabavi
Clanak 18.
Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili se izdaje narudZbenica.

Za procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura u pravilu se izdaje samo narudZbenica, dok
se za procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura moZe izdati narudzbenica ili se
moZe sastaviti ugovor, ovisno o specifi¢nostima predmeta nabave za §to je dovoljna jedna
valjana ponuda.

Praéenje izvrenja ugovora
Clanak 19.

Bolnica je obvezna kontrolirati izvrienje sklopljenih narudZbenica i ugovora 0 nabavi.
NarudZbenicu odnosno ugovor o jednostavnoj nabavi Bolnica smije izmijeniti tijekom njegova
trajanja odgovaraju¢om primjenom odredbi Zakona.



Registar ugovora jednostavne nabave
Clanak 20.

Narugitelj je obvezan voditi Plan nabave i Registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave 1
objaviti ga u EOJN RH, sukladno vaZzecem zakonskom okviru za javnu 1 jednostavnu nabavu.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine a objavljuje se na internetskim stranicama
Bolnice i u EOJN RH.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi nabave robe,
usluga i radova na koje se ne primjenjuje zakon o javnoj nabavi — jednostavne nabave koji je
donijelo Upravno vijeée na 67. Sjednici odrZanoj dana 17. prosinca 2024.
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Zagreb, 21. stpnja 2026. godine
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