Na temelju &lanka 24. i 45. Statuta Psihijatrijske bolnice za djecu i mladeZ, Ul Ivana
Kukuljeviéa 11, a nakon provedenog savjetovanja sa Radni¢kim vijeéem, Upravno vijeée
Bolnice na 86. sjednici odrzanoj 16. prosinca 2025., donijelo je:

10. DOPUNU PRAVILNIKA O USTROJU I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
Psihijatrijske bolnice za djecu i mladeZ Zagreb

Clanak 1.

Pravilnik o ustroju i sistematizaciji radnih mjesta od 25. rujna 2018. godine (dalje u tekstu;
Pravilnik) zajedno s Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika od 29. kolovoza 2019.
godine, Dopunom Pravilnika od 22. oZujka 2022. godine, 2. Dopunom Pravilnika od 17. svibnja
2022. 3. Dopunom Pravilnika od 14. lipnja 2023., 4. Dopunom Pravilnika od 12. stpnja 2023.,
5. Dopunom od 14. studenog 2023. 6. Dopunom od 22. svibnja 2024., 7. Dopunom od 18. lipnja
2024., 8. Dopunom od 19. veljade 2025. te 9. dopunom od 25. studenog 2025. mijenja se i
dopunjuje na nacin da :

- u Prilogu 1. Pravilnika, naziva ,,Sistematizacija poslova odnosno radnih mjesta u Bolnici* u
rubrici ,,Odjel opée-pravno kadrovskih poslova® (PoloZaji I. vrste, radna mjesta L., IL. IIL 1 IV.
vrste), brise se radno mjesto pod to¢kom 2. naziva ,,vi§i struéni savjetnik za administrativne 1

gospodarstvene poslove — VSS drustvenog usmjerenja, te se umjesto toga dodaje novo radno
mjesto koje glasi: ,referent-tajnik ureda ravnatelja® - SSS drustvenog usmjerenja.

Prilog 1.
SISTEMATIZACIJA POSLOVA ODNOSNO RADNIH MJESTA U BOLNICI

Odjel opée-pravno-kadrovskih poslova (POLOZAII 1. VRSTE i RADNA MJESTA L. IL. i
III. 1 IV. vrste)

2. referent-tajnik ureda ravnatelja SSS drustvenog smjera
Takoder u Prilogu 2. Pravilnika, naziva ,JPopis i opis poslova odnosno katalog poslova u
Bolnici“, pod totkom 29. brise se radno mjesto naziva ,,visi stru¢ni savjetnik za administrativne
i gospodarstvene poslove* te se umjesto toga uvodi radno mjesto naziva ,referent-tajnik ureda
ravnatelja® sa sljedeéim opisom poslova:

- prima stranke,
- dogovara sastanke ravnatelja,
- vodi telefonsku sluzbu ravnatelja i ostalu telefonsku sluzbu Bolnice,

- zaprima i rasporeduje te $alje e-mail i fax poruke,

- prima i rasporeduje vanjsku postu naslovljenu za Bolnicu te internu postu, sudjeluje u pripremi
dopisa ravnateljstva,



- temeljem naloga ravnatelja unosi statisti¢ke podatke za mjese¢na, tromjesecna, polugodiSnja
i godidnja financijska izvje$Ca, te ostala izvje§¢a za ravnatelja, Upravno vijeCe i vanjske
institucije,

- sudjeluje u organizaciji sjednica Upravnog vijeca,

- sudjeluje u odrZzavanju web stranice Bolnice,

- sudjeluje u organizaciji struénih predavanja i struénih skupova Bolnice,
- sudjeluje u organizaciji sluzbenih putovanja radnika Bolnice,

- koordinira provodenje odrZavanja informatike opreme i telefonije Bolnice s ugovorenim
izvr§iteljima usluga.

- po nalogu ravnatelja obavlja i druge poslove u okviru svojih kompetencija i za svoj rad
odgovara ravnatelju Bolnice.

Nadalje, u Prilogu 3. Pravilnika, naziva ,.Sistematizacija poslova odnosno radnih mjesta u
Bolnici“ sa tabli¢nim prikazom broja izvrsitelja, u rubrici ,,Odjel opée-pravno kadrovskih
poslova“ brise se radno mjesto naziva ,vi§i strucni savjetnik za administrativne i
gospodarstvene poslove® te umjesto njega treba stajati radno mjesto naziva ,,referent - tajnik
ureda ravnatelja“ -1 izvrSitelj.

Prilog 3.
ODJEL OPCE PRAVNO BROJ IZVRSITELJA
KADROVSKIH
POSLOVA
Referent-tajnik ureda 1
ravnatelja

Clanak 2.

Sve ostale odredbe Pravilnika (od 25. rujna 2018. godine) zajedno s Pravilnikom o izmjenama
i dopunama Pravilnika (od 29. kolovoza 2019. godine), Dopunom Pravilnika (od 22. oZujka
2022. godine), 2. Dopunom Pravilnika (od 17. svibnja 2022. godine), 3. Dopunom Pravilnika
(od 14. lipnja 2023. godine) 4. Dopunom (od 12. srpnja 2023. godine ), 5. Dopunom (od 14.
studenog 2023. godine) 6. Dopunom (od 22. svibnja 2024.) 7. Dopunom od 18. lipnja 2024, 8.
Dopunom od 19. veljage 2025. te 9. dopunom od 25. studenog 2025. ostaju nepromijenjene.



Clanak 3.

10. Dopuna Pravilnika o ustroju i sistematizaciji radnih mjesta Psihijatrijske bolnice za djecu i
mlade? objavljuje se na oglasnoj plo¢i Bolnice i stupa na snagu 8. (osmog) dana od dana objave.

Ur. broj: 3343-1/25
Zagreb, 16. prosinca 2025.

Predsjednica Upravnog vijeca:
zv. prof. dr.sc. Marija Brajdi¢ Vukovi¢
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10. Dopuna pravilnika o ustroju i sistematiza\cTﬁTadnih mjesta Psihijatrijske bolnice za djecu i

mlade Zagreb, objavljena je na oglasnoj ploti dana * 16, PLOSWCH 2025. i stupila je na

snagu dana 2. PRLOSIN (2025,
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